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LEI N° 2,993, DE 26 DE MAIO DE 2.009

“DispOe sobre o regime de adiantamento de despesas, revoga a Lei
n° 1.431, de 06 de maio de 1988, o Decreto n° 28, de 25 de agosto de

1989 e da outras providéncias.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO MIGUEL ARCANJO:

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica instituido, nos termos desta Lei, o regime de adiantamento, previsto nas
normas gerais de direito financeiro para a cobertura de despesas que nfo se subordinem ac processo normal
de aplicagéo.

Art. 2° - O Regime de Adiantamento de Despesas consiste na entrega de numerario a
servidor, mediante pravio empenho, para o fim de realizar despesas que n&o possam subordinar-se ao processo
normal de aplicag&o.

Art. 3° - Poderéo realizar-se no regime de adiantamento as seguintes despesas:
| - As extraordinarias e urgentes cuja realizagéo ndo permita delongas;
Il - As efetuadas distante da sede do Municipio;

Il - As que custeiam viagens, estada e alimentagdo do Prefeito Municipal, dos Secretarios Municipais,

Presidente da Camara, Vereadores ¢ dos servidores pablicos, quando a servige do Municipio;

IV - Com custas judiciais € emolumentos,

V - Com alojamento, alimentagdc e estada de delegagles esportivas ou escolares representativas do
Municipio;

VI - Com alojamento e alimentagdo de delegagbes esportivas ou escolares de outros Municipios, que

participarem de eventos organizados pela Prefeitura Municipal,

VIi — Com pagamento de arbitros, taxas e outros gastos na realizagdo de eventos desportivos patrocinados pela
Prefeitura Municipal;

VH! — Com comemorag&o de data civica e festiva; ﬁ
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IX ~ De transporte em geral;
X - De aquisicao de livros, revistas e publicages especializadas destinadas a bibliotecas e colegdes;
X - De excursdes escolares;

Xl ~ Mitdas e de pronto pagamento;

Xl - As demais despesas que por qualquer outra situagdc, devidamente motivada na requisicao do
responsavel e previamente aprovada pelo Chefe do Executivo, ndo possam subordinar-se a0 processo normal
de aplicagio.

Art. 4° - Considera-se despesa miuda e de pronto pagamento:

| - A que se fizer,

a) Com selos postais, telegramas, emolumentos, reproducies de documentos e publicagdes diversas,

pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos e outras despesas de pegueno vulto,
devidamente justificadas;

b) Com encadernagdo avulsa e com artigos de escritorio, de desenho, impressos, com quantidades
restritas para uso e consumo proximo ou imediato;

¢) Com artigos farmacéuticos ou de laboratorio, em quantidade restrita, para usc ou consumo préximo ou
imediato;

d) Com transporte intermunicipal e interestadual as pessoas carentes, de conformidade com o
cadastramento realizado pela Assisténcia Social do Municipio.

Il - Qutra qualguer, desde que devidamente justificada e cuja soma seja igual ou inferior a 5% (cinco por cento)
do limite estabelecide na alinea “a” do inciso I! do artigo 23, da Lei Federal n® 8.666/93.

Art. 5° - Nio se fard novo adiantamento:
I - A servidor em alcance;
Il - A servidor responsavel por dois adiantamentos;

Il - A quem, dentro do prazo de 5 (cinco) dias teis, deixar de atender a notificacdo para regularizar a prestagéo
de contas.

Art. 68° — Nio se fard adiantamento para despesa ja realizada, nem se permitira que se
efetuem despesas maiores do que as quantias {a adiantadas. 04/
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Art. 7° - O adiantamento somente seré liberado pela autoridade competente, apos
Justificativa em processo regular, com a meng&o do valor requisitado, observando-se para a sua concesso:

| - Precedéncia de Nota de Empenho de Despesa, nas dotagses especificas;

I - Emissac de cheque nominal ao requisitante.

Art. 8° - A prestagdo de contas devera ser encaminhada ao Setor de Contabilidade,
para exame e parecer, devendo ¢ processo de adiantamento estar, obrigatoriamente, insfruido com os
seguintes elementos:

| - Copia da requisi¢do do adiantamento;

Il - Documentos comprobatorios das despesas:

Il - Relatdrio contendo a discriminago das despesas e respectiva justificativa;

IV - Relag&o dos servigos realizados e dos pacientes beneficiados, no caso da Salde;

V - Relaggo dos beneficios prestados, dos beneficiarios e dos critérios de selegdo dos mesmos, ne caso da
Assisténcia Social;

VI - Guia de restituicao do saldo do adiantamento, se houver.

§ 1° - A documentagdo comprobatdria a que se refere o inciso | deste artigo sé&o as
emitidas, consoante legislagdo tributéria vigente.

§ 2° - Em se fratando de Nota Fiscal Simplificada, recibo, ou cutro documento gue nao
se especifique a despesa, esta devera ser detathada em folha & parte.

§ 3°- Todos os documentos deverdo ser rubricados pelo responsavel,

Art, 9° - O prazo para aplicagao dos recursos dos adiantamentos sera de 30 (irinta) dias
a contar da data do recebimento.

§ 1° - A prestag8o de contas de adiantamento se farg no prazo de 15 (quinze) dias,
contados do termo final do periodo de aplicagdo previsto no caput deste artigo.

§ 2° - A prestacfio de contas dos adiantamentos realizados no més de dezembro devera
ser entregue, impreterivelmente, até ¢ dia 26 do mesmo ano.

Art. 10 — Os saldos de adiantamento ndo aplicados até 31 de dezembro de cada

exercicio serdo, obrigatoriamente, recolhidos a Tesouraria Municipal, até aquela data, /4/
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Art. 11 — A Tesouraria do Municipio mantera registro individualizado de todos o0s

responsaveis por adiantamentos, controlando, rigorosamente, 0s prazos para prestagao de contas.

Art. 12 - Os responsaveis que deixarem de fazer a prestagdo de contas de
adiantamentos ou de recolher o saldo n&o aplicado, dentro do prazo estabelecido nesta Lei, ficardo sujeitos a
abertura de sindicancia por malversagdo de recursos publicos, salvo casos de forga maior, devidamente

justificados, a critério da autoridade competente, além de cutras sangdes existentes na legislacéo pertinente.

Art. 13 — As despesas decorrentes da execugao desta Lei correrdo por conta de verbas

consignadas no orgamento, suplementadas se necessario.

Art. 14 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposicdes em contrario, em especial a Lei n® 1.431, de 06 de maio de 1988 e o Decreto n® 28, de 25 de
agosto de 1989,

Sac Miguel Arcan;o 26 demaio de 2009

ANTONIO CELSO MO

Prefeito Municipal

Publicado e registrado no Departamento de Administracio, afixado na sede da Prefeitura na data
supra.

MARGARFTH BORGES LOPES
Coordenadora de Planejamento. Cultura e Turismo



